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Migration messagerie étudiante
de HORDE vers SCOUT

La messagerie étudiante de I'Université Paul Sabatier est hébergée sur une plate-forme appelée
HORDE, accessible a I'adresse suivante : https://webmail.etudiant.univ-tlse3.fr/.

Cette messagerie va basculer vers le Service COllaboratif de 1'Université de Toulouse, le SCOUT,
accessible a l'adresse suivante : https://scout.univ-toulouse.fr.

Dorénavant, le SCOUT permettra de gérer votre messagerie institutionnelle en plus des autres
services déja disponibles : gestion de documents, de contacts et de calendriers.

Une fois la bascule effectuée, vos messages électroniques seront stockés sur le SCOUT. Les
messages ¢lectroniques présents sur l'ancienne plate-forme HORDE ne seront pas importés
automatiquement dans le SCOUT.

Il sera possible d'importer les messages €lectroniques présents sur I'ancienne plate-forme HORDE
dans le SCOUT, via une procédure décrite dans la suite de ce document.

Si vous ne souhaitez pas importer vos anciens messages de HORDE dans le SCOUT, ils seront
définitivement supprimés lors de l'extinction de la plate-forme HORDE lors de la campagne
d'inscription 2018, normalement au début du mois de juillet.

Pour mémoire le SCOUT met a votre disposition les fonctionnalités suivantes :
* Boite Aux Lettres (BAL) d'une taille de 1Go pouvant gérer jusqu'a 100000 messages
* Un espace documentaire d'une taille de 1Go pouvant gérer jusqu'a 20000 fichiers, avec
¢édition en ligne et collaborative
* Un outil de gestion de groupes pour des activités collaboratives
* Un calendrier partageable pouvant gérer jusqu'a 15000 événements
* Une liste de contacts pouvant gérer jusqu'a 2000 fiches
* Un outil de gestion de taches pouvant gérer jusqu'a 500 taches
* Une messagerie instantanée

Procédure d'importation :

1- Connexion au SCOUT ... ..ciiiiieieeeeeee et e st e s s sraee e s essrreeeeeeeeseeesssnnnnnnnnnnns p.2
2- Configuration de I'ancienne boite aux lettres HORDE en tant qu'adresse externe du SCOUT.. p.2
3- Déplacer les messages de HORDE vers SCOUT........cc.cccceeriirirnenienierenieneeeseeeseeeseeeseeene p.5
4- Supprimer 'adresse externe HORDE du SCOUT........ccccceoriiiiiniiiiiniieiieecieeereeseeeseeeesveee s p.7
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1 Connexion au SCOUT

Ouvrir l'adresse suivante dans un navigateur : https://scout.univ-toulouse.fr

Université Fédérale

Etablissement / Mom d'utilisateur

LE:E j

[T - o
Mot de passe

T

(] Se souvenir de moi

Me connecter
Support

* Choisir I'établissement dans la liste déroulante

* Saisir votre Identifiant dans la zone "Nom d'utilisateur”
» Saisir votre Mot de passe dans la zone "Mot de passe"
* Cliquer sur le bouton "Me connecter"

Toulouse Midi-Pyrénées

2 Configuration de I'ancienne boite aux lettres
HORDE en tant qu'adresse externe du SCOUT

Vous devez étre connecté au SCOUT.
Puis cliquer sur la roue crantée en haut de la fenétre SCOUT

2DeR “(
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Dans la colonne de gauche, cliquer sur "Adresses externes" dans la section "Messages"

UNIVERSITE
TOULOUSE N

Paig TApaTiCR o=

7 v £t Compte
e @ General

P @ Donnees personnelles
-7 @ Mot de passe

Ps @ Quotas

Ju\' = BBl - S EI Meszages
@ General

@ Message dabsence

@ Signatures

@ Filtres

@& Adresses externes

s L = D Documents
NPT @ Disque virtuel

N e nn @ Stockage externe

= . : @ Calendriers

AN @ Général

@ Autres calendriers k‘-
v [z} Contacts

N & General

. @ Listes

hN is Groupes

puis sur "Autre (IMAP)" dans la fenétre "Sélectionnez le type d'adresse externe" :

Sélectionnez le type d'adresse externe

e =y " T
| | | ™M ¥
Hotrmail Outlook Gmail Yahoo!

o /
Autre (POP) Autre [ IMAP)
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La fenétre "Adresses externes — IMAP" apparait :

Adresses externes - IMAP

Serveur
Identifiant
Mot de passe

Type (@ IMAP-3 IMAP

Creer Annuler

Apres avoir vérifié que le "type IMAP-S" est bien coché, saisir les informations dans les 4 zones
suivantes :

. votre adresse ¢électronique sur le modele suivant :
e-mail . .
prenom.nom@etudiant.univ-tlse3.fr
Serveur imaps.etudiant.univ-tlse3.fr
Identifiant Votre identifiant de connexion (8 caractéres)
Mot de passe |Le mot de passe associ¢ a 'identifiant précédent

Enfin cliquer sur le bouton "Créer"
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3 Déplacer les messages de HORDE vers SCOUT

Vous devez étre connecté au SCOUT.
Ouvrir le service de messagerie en cliquant sur l'enveloppe en haut de la fenétre SCOUT :

/L D0 IEE

La colonne de gauche contient les différentes boites aux lettres gérées par le SCOUT. Il y en a
deux :

test.etudiant@univ-tised.fr

La premicre boite aux lettres en partant du haut, ici /

. . . . el Réception
"test.etudiant@univ-tlse3.fr", correspond a votre boite

aux lettres universitaire officielle. Elle sera du type : & Envoyes

prénom.nom@univ-tlse3.fr. Elle contient les dossiers : @ Corbeilie

Réception, Envoyés, Corbeille, Brouillons et Spam ? [§ Brouillons
& Spam?

s . N . est.etudiant@etudiant. univ-tise
La deuxieéme correspond a la boite aux lettres créée a
Tags

I'é¢tape précédente pour le déplacement des messages de
HORDE vers le SCOUT. Ajouter.

Déployer l'arborescence de la boite aux lettres HORDE en cliquant sur la fleche positionnée devant
son nom : cf dans le schéma précédent. La liste des dossiers de la boite aux lettres HORDE
apparait :

testetudiant@univ-tised.fr

ks Reception

s Envoyes

[# Corbeilie

B Brouillons

& Spam?
testetudiant@etudiant.univ-tls...

s Envoyes

= Envoyés

[# Corbeilie

B Brouillons

Tags
3

Ajouter..
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Remarque :
* Un probléme d'affichage fait apparaitre deux dossiers "Envoyés" : ne pas en tenir compte ;
* Pour afficher le contenu de la boite de réception, cliquer sur le nom de la boite aux lettres
externe. Dans I'exemple, il faut cliquer sur : | - testetudiant@univ-tise3.ir |

Pour déplacer les messages de la boite aux lettres HORDE vers la boite aux lettres SCOUT, il suftit
de sélectionner le ou les messages dans un des dossiers de la boite aux lettres HORDE puis de les

déplacer, a 1'aide de la souris (bouton gauche enfoncé), vers le dossier de destination de la boite aux
lettres SCOUT.

Exemple : transférer les messages 1 et 2 depuis le dossier "Réception" de la boite aux lettres
HORDE vers le dossier "Réception" de la boite aux lettres SCOUT.

«  Afficher les messages du dossier "Réception". Cliquer sur : | - testetudiant@univ-tise3.fr |
* Sélectionner les 2 messages a déplacer en cliquant les cases a cocher associées.
(cf °dans le schéma ci-dessous). Une fois sélectionné, l'intitulé du message apparait en

sur-brillance : & Message 2 a déplacer sur le Scout 10:45
Pierms Camps

* Déplacer les messages : cliquer dans la zone en sur-brillance, et tout en maintenant cliqué,
déplacer la souris vers le dossier de destination : "Réception". Lorsque vous étes bien
positionné au-dessus du dossier de destination, celui-ci passe en sur-brillance. Vous pouvez
alors relacher le bouton de la souris pour déposer les fichiers dans le dossier "Réception”

* Vérifier la présence des messages déplacés dans le dossier de destination

@_ﬁUNWERElTE
el TOULOUSE I
5 Paur SAnATIERE 2=

test.etudiant@test.univ-tise3.fr & Nouveau v ¢& Rafraichir

i Reception Message 3 4 déplacer sur le Scout 04

= Envayés Pieme Camps

[§ Corbeilie o
essage 2 4 déplacer sur le Scout 045
B Brouillonz |

eme Camps

% Spam?
£y test ssage 1 4 déplacer sur le Scout 10:45
e
iemre Camps

w testetudiant@etudiant.univ-tis...

&5 Envoyés
&5 Envoyés
{3 Corbeille
B Brouillons
& test

Tags

Ajouter.
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En résumé, l'opération de déplacement de messages entre boites aux lettres se déroule en cinqg
étapes :

Afficher — Sélectionner — Déplacer — Déposer — Vérifier

Remarque 1 : les fichiers déplacés disparaissent de la boite aux lettres de départ. Il s'agit bien d'un
déplacement et non d'une copie de messages.
Remarque 2 : il est impossible de déplacer des dossiers entre boites aux lettres.

4 Supprimer I'adresse externe HORDE du SCOUT

Une fois les opérations de déplacement effectuées, il convient de supprimer l'adresse externe
HORDE du SCOUT.
La connexion établie, cliquer sur la roue crantée en haut de la fenétre SCOUT

RN R Aﬂr

Dans la colonne de gauche, cliquer sur "Adresses externes" dans la section "Messages"

(f:? UNIVERSITE
@&.. TOULOUSE 11 1l
I, Phiit Sw sz

=

It Compte
@ General
@ Données personnelies
@ Mot de passe
@ Quotas
D Messages
@ Geéneral
@ Message dabsence
@ Signatures

@ Filtres

E"* Documents

@ Disque virtuel

@ Stockage externe
[ calendriers

@ General

@ Autres calendriers ..‘
[z} Contacts

@ General

@ Listes

i Groupes
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Cliquer sur la roue crantée a gauche du bouton d'activation de 'adresse externe (cf O).

=02 zES

« Retour Nouveau

Adresses externes

test etudiant@etudiant.univ-tise3.fr e (“.
IMAP - imaps.etudiant.univ-tise3.fr - aaa1234a -
Modifier

Choisir "Supprimer" et confirmer la suppression en cliquant sur le bouton Oui, dans la fenétre
"Confirmer".

Confirmer

@ Etes-vous certain(e) ?

Qui Non ‘
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